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1.- GRABACION DEL ALUMNADO

) Entrar en SENECA con perfil “Direccién”
2) Seleccionar Planes y Proyectos Educativos
) Seleccionar Comunidad de Aprendizaje

) Eneldesplegable, seleccionar Participantes

RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS

B ®|&| ¢

Planes, Proyectos y Programas Educativos en situacion de;
Wigente -

= Centro

Organizacion del centro +
MaGmero total de registros: 15
CovID1S
Plan/Proyecto/Programa
Planificachsn oy Educativo

Plan I ni n ign
Girtiisacianis 46 st an de igualdad de género en educacio

Flan de apertura de centros docentes

Servicios Ofertados +

Plan de Salud Laboral y PR,
Planes de Estudios

Organizacion y Funcionamiento de las Bibliotecas Escolares
Planes y Programas Educativos =

Programa de centro bilingde - Inglés

sPrograma CIMA

Comunidad de Aprendizaje
 —

Selecciona

Planes y Proyectos Educativos
_ | / Comunidad de Aprendizaje

ke - I = / Participantes

Cuestionanos

Planes y Proyectos Educativos

sPremios y Concurses
Dates asociados

PROA+ TRANSFORMATE"

5) En la pantalla RELACION DE PARTICIPANTES seleccionar el Afio académico

RELACION DE PARTICIPANTES

* Centro Datos Generales

e Adio academice
Organiacion del centro - i /
2023-2024 "

CovIDLe + 2021-2022
2022-2023

Planificacian

2024-2028 ]

Cerificachones de Matriculas

Sarvicios Ofertados

==

Planes de Estudios - Sector
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Planis y Programas Educativos Secros al que pertenece el participante:

Z
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7
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6) Enlapantalla RELACION DE PARTICIPANTES
7) Eneldesplegable Sector: Seleccionar el sector al que pertenecen los participantes.

» Centro

Certificaciones de Matriculas

Planes de Estudios +

Planas ¥ Programas Educativos

«Frograma CIMA

Planes ¥ Proyectos Educativos

«Pramios ¥ Concursos

Titubas +

Cuestionarios

Supervisidn y evaluacibn de centros edu. 4

QOrganizacion del centro }

Planificacidn +

Servicios Ofertados +

A & = B8 & ¢ %:curmcn.SENE‘::-ucwnE] -

Afo académico:
2024-2025

Convocatoria de:

Comunidad de Aprendizaje

Sector al que pertendce el participante:

Alumnado
Asociaciones/Organismos
Coordinacidn voluntariado

EOQE

Profescrado

Profesorado Mo Definitive
Cualguiera

RELACION DE PARTICIPAMTES

Dates Generales

En el desplegable
selecciona el sector
de participantes

ﬁ} a grabar

0| m | & €
= Centro

Organizacion del centro
] Planificacidn +
Certificaciones de Matriculas

Planes de Estudios t
Servicios Ofertades +

W Planes y Programas Educatives

PP ¥ Ty -
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Afo académico:

2024-2025

Convocatoria de;
Comunidad de Aprendizaje

8) Enelsector Alumnado se pueden grabar al alumnado de forma individual o por unidades.

A & = 8 K ¢ %fDl'e:cmn_‘SENETOMGLPREE . -

PARTICIPANTES POR SECTOR

E 2 <

Adadic

Datos Generales

Selecciona
anadir

Sector:

Alurmnado
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9) Selecciona en los desplegables el curso y la unidad del Alumnado que se va a grabar.

ﬁma A = 8 & ¢ %tDnreccmn.SENETOMOlPRE] - &

ALUMNADO PARTICIPANTE EN PROGRAMA EDUCATIVO

» Centro
Organizacién del centro + Dato . - -
Planificacién + Programa Educativo: Convocatoria:

Comunidad de Aprendizaje 2021-2025

Certificaciones de Matriculas

Planes de Estudios

sordinacion voluntariado
Servicies Ofertados + .
« Afio académico: Selecciona el curso
Planes y Programas Educativos - | 2024-2025 ] I _d d
da unida .
-Programa CIMA * Curso: Y * Periodo:
| 12 de Educ. Prima. ~| |2 v

Planes y Proyectos Educativos > « Unidad:

+Premios y Concursos

I Tirul

10) Selecciona al alumnado a grabar, individualmente o de forma conjunta. Acepta.
Repitelo por cada unidad.

;ﬂ%ma # a = B ll ':" % (Direccidn, SENETOMO1PRE] - #

ALUMNADO PARTICIPANTE EN PROGRAMA EDUCATIVO

» Centro

Organizacidn del centro + Datos Generales

Planificatién

Programa Educative: Convacatoria
Comunidad de Aprendizaje 2021-2025

Certificaciones de Matriculas

Planes de Estudios oOrcnachin vo

o o aciderion: Se puede seleccionar
P o | 2024-2025 “I| al alumnado

+Programa CIMA = Curso = [eriode

Servicios Ofertadas

19 de Edut. Prima idividualmente vl -
— .|| o atodo el grupo

=Premios y Concursas

conjuntamente

| Thulos

Cuestionarios

| Supervisin y evaluacidn de centros edu.  +

01/09/2024 31f08/20258

Libro de Visitas de fa Inspeccidn

o1/o9r2024 31/08/2025
Libro de Visitas Asesoria
01/0%/2024 31/08/2025
Depandencias
7 2 01/09/2024 31/08/2025
Egquipamients
Proceso de Autoevaluacidn y Mejora 01/09/2024 31/o08/2025
Prevencién de Riesgos Laborales . 01/09/ 2024 31/08/2025

i

A
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2.- GRABACION DE ASOCIACIONES / ORGANISMOS

MANUAL GRABACION DE PARTICIPANTES EN
COMUNIDADES DE APRENDIZAJE EN SENECA

1) En RELACION DE PARTICIPANTES seleccionar Asociaciones /Organismos

= Centro

Organizacién del centre
Planificacidn
Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios

Serviclos Ofertados

Planes y Programas Educatives

«Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos >

«Premios y Concursos

|Tllulo! +
Cugstionarios

| Supervision y evaluscidn de centros edu.  +

B =& €
= Centro

Organizacién del centro +

Planificacién

Certificaciones de Matriculas

Flanes de Estudios

Servicios Ofertados +

Planes y Programas Educativos

=Frograma CIMA
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ﬁ a = B I! C" % (Direccion, SENETOMO1PRE]

RELACION DE PARTICIPANTES

Datos Generales

Afa académico:
2024-2025 w

Convotatoria de:

Comunidad de Aprendizaje

CiA

o

Secror al Qué perténgce &l participante: =
3 Selecciona

Alumnado |
Aspciaciones/Organismos
Coordinacién voluntariado

QOrganismaos

Asociaciaciones /

Asociaciones/Organismos

EOE

Profesorado

Profesorado Mo Definitive
Cualquiera

2) Enelsector Asociaciones /Organismos los participantes se graban por grupos.

RELACION DE GRUPOS DE UN SECTOR

Convocatoria de:

ﬁ a = B |. C" % (Direccidn. SENETOMO1PRE] #

|
I
|
< |

Comunidad de Apréndizaje

Seleccionar Nuevo

Afio académico:
2024/2025

® SECtor

Asociaciones/Organismos v

S

MO EXISTEN DATOS
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CiA

3) En DETALLE DE GRUPO DE UN SECTOR se ha de seleccionar el grupo en el que se incluyen

los participantes.

4) También se pueden copiar los datos de la Asociacion / Organismo del curso anterior.

r

=Seneca
: Q

L3

B | =| &€ || =

* Centro

Organizacitn del centro
Flanificacién

Certificaciones de Matriculas
Flanes de Estudios

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos

«Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos >

+Premios y CONCUMsos

Thulos

Cuestionarios

| Supervision y evaluacién de centros edu. 4

Lo ]
kd

* Centro

Organizacién del centro i
COVID19 4
Planificacidn

Certificaciones de Matriculas

Planes de Estudios 1
Servicios Ofertadas +

Planes y Programas Educatives

A & = £ |k ¢t %[Drecc:o.’:,SEhETDL‘Dl-‘-‘FEl - B

DETALLE DE GRUFO DE UN SECTOR

Sector:
Asociaciones/Organismes

Afo académico:
2024/2025

+ Asociacién u Organismo;

| Miembro del AMPA
Asociaciones de Voluntarios
Profesorado Universitario
Corporacion Municipa
Farniliar de alumnado
Empresa colaboradora
Entidad sin animo de lucro
Persona colaboradora del entorno
|_Alumnade Universitaric

T

Mueva Asociacion/Organismo copiando datos del curso anterior

A & = £ |k £ % [Direccién, SENEOIPRELZC)

RELACION DE GRUPOS DE UN SECTOR

Nueva Asociacion/Organismo

Seleccionar el grupo
en el que se incluyen
los participantes de
este sector

5) En esta pantalla se pueden ver, borrar o afladir componentes de grupos ya creados.
6) Seleccionando Nuevo, se pueden afiadir nuevos grupos.

e

Convocatoria de

Cemunidad de Aprendizaje En Cada uno d-e
Afo académico
o descue los sectores 5? poeden
— afiadir grupos
Asociaciones/Organismos w n u eVDS d e
Niimero total de registros; 1 participantes
Grupo

Miemibro del AMPA

Detalle
Componentes

Baorrar

Se pueden ver,
borrar y anadir
componentes
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7) Enlapantalla DETALLE DE GRUPO DE UN SECTOR:
8) Seleccionar alguna de las categorias en las que se incluyan los nuevos participantes que
van a ser grabados.

w ﬁ a = B I.i f: % [Direccion 5 *

DETALLE DE GRUPQO DE UM SECTOR

* Centro
Sactor

Organizacidn del centro i Asociaciones/Organismos

Ao académica:
202372024

covipla
Planificacidn i

Mueva Asociacion/Organismo copiando datos del curso anterior
Certificaciones de Matriculas

Nueva Asociacion/Organismo
Planes de Estudios +

« Asociacion u Organismo En EI dESDIEga blea
Sefvicios Ofertadas + \’j seleccignar aiguna de
Ee———— las categorias en las
que se incluyan los
participantes nuevos

Miembro del AMPA
Asociaciones de Voluntarios
Profesorado Universitario
Corporacion Municipal
Familiar de alumnads
Emprisa colaboradora
Entidad sin animeg de lucre
Persona colaboradora del entorno
Alumnado Universitario

=Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos >

«Premios y Concursas

| Titulos '

9) En la pantalla RELACION DE GRUPOS DE UN SECTOR:
10) Clicando sobre cada grupo se abre un desplegable.
11) Seleccionar Componentes para grabar nuevas participaciones

séneca A &= 8 8 ¢ Pown
=
E q ’ RELACION DE GRUPOS DE UM SECTOR

B (=@ |&| € || =

= Centro

Organizacién del centro 3 Convocatoria de
Comunidad de Aprendizaje

CoOVIDLS =
Af académico

Planificacién ¥ 2023/2024

Certificaciones de Matriculas Lo Clicando sobre cada Brupo

——— | 2smmsceonesiogmanes . se abre un desplegable.

. Wimero total de registres: 1

—rr Seleccionar Componentes

Planes Dmgrimu Educativad
¥ _ A aeneE A e para grabar las nuevas

e L RS

Planes y Proyectos Educativos Detalle
Companentes

Barrar

«Pragrama CIMA

S

—
o
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12) En la pantalla RELACION DE COMPONENTES DE UN GRUPO:
13) Ailadir los componentes de dicho grupo usando el botén Nuevo.

4 @5 8 8 ¢ Poen

RELACION DE COMPONENTES DE UN GRUPO

H =& €

= Centro

Anadir los

Organizacién del centro - Datos Generales
coviD1g + Convocateria de p a rti Ci pa nte S
P Comunidad de Aprendizaje

Planificacion +

Convocatoria: N
Certificaciones de Matriculas 2023/2024 en uevo
Planes de Estudios ¥ Sector

Asociaciones/Organismos

Serviclos Ofertados

Grupo
Planes y Programas Educatives Asociaciones de Voluntarios

«Pragrama CiMA

Planes y Proyectos Educativos

-Pramias y Concursos // \\
Titulos 3 \‘//

Cugstionarios NC EXISTEN DATOS

14) En la pantalla PERSONAS PARTICIPANTES EN PROGRAMA EDUCATIVO
15) Cumplimentar los campos requeridos.
)
)

16) Seleccionar Aceptar
17) De esta forma se agregan todos los participantes de cada uno de los grupos de cada sector
de participacion.

’ﬂ' a E B |.§ c"‘ % (Direccidn, - a

Q " PERSOMNAS PARTICIPANTES EN PROGRAMA EDUCATIVO

=Seneca

B B & €| |=

= Centro

Datos Generales

Organizacidn del centro
Programa Educative Afo academico.
coviors + Comunidad de Aprendizaje 2023-2024

Aceptar

Planificacién
= DNI/Pasaporte
Cartificationes de Matriculas [ ] S

A = Primar apeliido: Segundo apellide: = Nombre
Planes de Estudios
Servicios Ofertados. + = Fecha de alta en el elwigo: = Fecha de cese enjel equips:
| 01/09/2023 | | 31108/2024

Planes y Programas Educativos

LParticipa durante el Curso completo
=Programa CIMA

E Y EEYRC EOUERCS Cumplimentar los campos requeridos
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3.- GRABACION DEL PROFESORADO PARTICIPANTE

1) Para grabar al profesorado participante hay que volver a la pantalla RELACION DE
PARTICIPANTES en la convocatoria del curso escolar corriente. En el programa
Comunidades de Aprendizaje es importante la grabacidon por separado del profesorado
definitivo de aquel que no lo es para gestionar la continuidad de este.

2) Para grabar al profesorado definitivo, seleccionar Profesorado

- =seheca 4 @ = 8 8 ¢ @on . @

RELACION DE PARTICIPANTES

= Centro

Organizacién del centro + Datos Generales

Planificacion + Afo académico:

2024-2025 w
Certificaciones de Matriculas
Convocatoria de:

Planes de Estudios b Comunidad de Aprendizaje

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educatives

«Programa CIMA Sector e

Planes y Proyectos Educativos > Sector al que pertenece el participante:

«Premios y Concursos

En la pantalla
RELACION DE PARTICIPANTES

| Alumnado

Asociaciones/Organismos seleccionar Profesorado en
I'm""'-‘s + Coordinacién voluntariado desplcgab[e Sector
EOE.

Cuestionarios Profesorado

Profesorado No Definitivo

I Supervision y evaluacién de centros edu. + Cualquiera Profesorado

3) Seleccionar Afadir

ﬁ a = E l. C:J tB [Direccion, - #

Q ’ PARTICIPANTES POR SECTOR

| m| &€ |o|= T

= Centro

Organizacién del centro + Datos Generales
covip1s ¥y | Afio académico Seleccionar Anadir
2023-2024

Planificacion
Convocatoria de

Certificaciones de Matriculas Comunidad de Aprendizaje

Planes de Estudios

Coordinacién voluntariado
Servicios Ofertados

Sector:

Planes ramas Educativos
Y Profesarado

. o

MO EXISTEN DATOS
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4) Seleccionar al profesorado participante definitivo y Aceptar

A @ = 8 & ¢ CB

PARTICIPANTES POR SECTOR EN EL PROYECTO

ceptarl”

Selecciona al profesorado
con destino definitivo
que va a participar

en el programa

Datos Generales

Afio académico
2023-2024

Organizacign del centro

il iff n del centn
CMTHICRON el cantT Comunidad de Aprendizaje

=Configuracian del centro

+COrren Corporative Coordinacién voluntariado

Organos del cantro SECLSE
Profesorado

~Qrganos de coordinacion docente

Consejo Escolar

Mimero total de registros: 9

-Asoc. Madres/Padres/Tutores

£Participa
durante el

LParticipante?

Mogelre
(@]0)

Fecha de Fecha Fecha deinicio  Fecha de fin curso
Toma de dela de la completo?

de Posesion Cese  participacion *  participacion *

DML/
Pasaporte

Agsoc. Alumnos/as
-Consejo Escolar

=Teléfonos del centro

3 01/0%/2011 01/09/2023 31/08/2024
Calendario y Jornada t
0B 01/09/2011 01/05/2023 31/08/2024
-Plan de Centre:
L 01/09/2022 01/08/2023 31/08/2024
«Memoria informativa
€ 01/08/2011 01/09/2023 31/08/2024
covVID1S t H 01/03/2018 01/09/2023 31/08/2024

5) Para grabar al profesorado no definitivo, en la pantalla RELACION DE PARTICITPANTES
del curso corriente, seleccionar Profesorado No Definitivo.

ﬂma A & = & & (¢ %:aamcmon.SENETor.J.mPP.sl S - |

RELACION DE PARTICIPANTES

Organizacién del centro 4 Datos Generales =]

Planificacién + Afio academice:

2024-2025 w
Certificaciones de Matriculas
Convocatona de
Planes de Estudios - Comunidad de Aprendizaje

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos -

=

= =
= Z
__—

sPrograma CIMA

=

s 000 ON
Flanes y Proyectos Educativos > Sector al gque pertenece el participante: En |a pantalla

RELACION DE PARTICIPANTES
seleccionar

. Profesorado No Definitivo

\ en el desplegable

7
==
_—

oz
7
=

==

=
=

7 Z

ZZ

==

=
7

W

=z
7=
Z

ZZ

7 Z
7=~
Z

sPremigs y Concursos

72

Alumnado
Asociaciones/Organismos
Coordinacion voluntariado
EQE

Prefesorade

Profesorado Mo Definitiva

\\\\\ Titlos
/

\\§ Supervishdn y evaluacion de centros edu.  +
Prefesarada Mo Definitve

10
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6) Seleccionar el Profesorado No Definitivo que participa en el programa.

- seneca # @ ® B B ¢ o -

PARTICIPANTES POR SECTOR ENM EL PROYECTO

B = |&)| ¢
» Centro Datos Generales Ace pta r

«Telefanas del centin :;;;;T:;::a .
Cabendario y Jornada t Comunidad de Aprendizaje SE'ECCIO”EF E|
e Trmeee Profesorado No Definitivo
S:.:I';muadu Po Definitve q u e pa rtl c I pa en EI p rog ra ma
CovIDIg

Mismera total de registros: 18

certficaciones de Matriculas iPartici

3 durantc
Plares de Estudion v cParticipante? DR/ Fecha de = & Fecha de inicie  Fecha de fin curee
g Pataporte Toma Cese dela de la comple

Servicios Ofertades + de Posesion participacidn *  participacion *
e

Plares y Programas Educathvas

15/09/2023  31/03/2024 | 15/09/2023 31/03/2024
+Programa CIMA

10008/ 2019 01/09/2023 31f08l2024
Planas y Proyectos Educativos >
271142023 | 031212023 271172023 03712/202%
+Premigs f Concursos
o1/08/2023 | 31/o8i2024 | 01/09/2023 31/08/2024
Tit
l s * Q092023 31/08/2024 | OL/09/2023 31/08/2024

4.- GRABACION DE LA COORDINACION DE VOLUNTARIADO

1) Paragrabar a la persona que ejercera la Coordinacion de Voluntariado profesorado
participante hay que volver a la pantalla RELACION DE PARTICIPANTES en la
convocatoria del curso escolar corriente y seleccionar Coordinacion de voluntariado.

“ & = & & ¢ %[D:e::mﬂ SENETOMO1PRE) - &3

RELACION DE PARTICIPANTES

» Centro

Organizacién del centre Datos Generales

Planificacidn 4 Afio académico:
2024-2025 w
Certificaciones de Matriculas
Convocatoria de:

Planes de Estudios t Comunidad de Aprendizaje

Servicios Ofertades

Flanes y Programas Educativos

*Programa CIMA Sector a‘

Planes y Proyectos Educativos > Sector al que pertEnece & participanti

7 Seleccionar
i::;::: i?'ues."l:lrga'-ns'v.cs C O 0 r d i n 'a 'C i é n

+ Coordinacion voluntariado =
voluntariado

«Pramios v Concursos

EOQE
Profesorado

Prafesorado No Definitive
+ Cualguiera

1
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CiA

2) Seleccionar Afiadir si alin no se ha grabado a nadie en la Coordinacion de voluntariado.
3) Seleccionar el simbolo Coordinacion si lo que se quiere es modificar los datos grabados.

0| =)&) €

= Centro

Organizacidn del centro
coviols

Planificacion
Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos

~Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos

«Premios y Concursos

Titules

Cuestionarios

~ & = E Li tr % (Direccian

PARTICIPANTES POR SECTOR

Datos Generales

Afio académice:
2023-2024

Convocatoria de:
Comunidad de Aprendizaje

Coordinacion voluntariado

Seleccionar Ahadir
si aun no hay nadie

grabado en la
Coordinacion de
voluntariado

Sise quieren
modificar datos
ya existentes,

Sactor
Coordinacion veluntariado

seleccionar
Coordinacion

MO EXISTEN DATOS

4) La Coordinacion de voluntariado, sélo puede recaer en el profesorado del centro, por eso

en el listado de candidatos sélo aparecera el profesorado que participe en el programa.

* Centro

Organizacidén del centro
CovID1S

Planificacién

Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativas

‘Prcgra mia CIMA

Planes y Proyectos Educatives

A s = B L] [ %:I::lrecccn,SENEDSP-‘iEIZC: - £

COORDIMNADORES DE UN PROGRAMA, EDUCATIVO

Afio acadeémice:
2023-2024

Comunidad de Aprendizaje

Numero total de registres: 2

Seleccionar ala
persona que ejercera
la coordinacion

fCoordinador/a?

Mombre

¢Participa
o . durante &l
ora/ Z::l:t de inicio ;:.;tl:a de fin curse Fecha
Eatagisri completo?  Certificat

participacion *  participacion *

01/09/2023 31/08/2024

01/09/2023 31/08/2024
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m MANUAL GRABACION DE PARTICIPANTES EN‘ >
N COMUNIDADES DE APRENDIZAJE EN SENECA Cl

5.- GRABACION DE OTROS SECTORES DE PARTICIPACION

1) Lagrabacion de otros sectores que pueden participar en el programa, como el EOE, se
realiza de forma similar, seleccionando a la persona que participa, de entre las
candidatas posibles.

PERSONAL DOCENTE DEL EOE PARTICIPANTE EN PROGRAMA EDUCATIVO

S S

* Centro
Organizacién del centra ¥ at - g

Datos Generales Ace pta I
COVID19 + Afio académice:

T 2023-2024 H

Panticacion = Seleccionar

Convocatoria de:

Certificaciones de Matriculas Comunidad de Aprendizaje
Planes de Estudios ¥ Sector:

EQ.E
Serviclos Ofertados +

Planes y Programas Educativos
Momers total de registros: 18

-Programa ClMA iParticipante?

Fecha de inicio Fecha de fin
Noglire DNI f Pasaporte de la de la
Planes y Proyectos Educatives > E participacién * participacion *

=Premios y Concursos 011092023 31/08/2024

01/09/ 2023 31/08/2024
I Tieulos
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